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Het Johannes Hospitium Vleuten, opgericht in 1991, is een huis dat mensen in hun laatste levensfase een gastvrij verblijf wil bieden met deskundige verzorging en begeleiding.

Het hospitium biedt een plek voor 9 gasten. De zorg wordt geleverd door verpleegkundigen, verzorgenden en een grote groep vrijwilligers.

Voor de administratieve en secretariële ondersteuning van de groep verpleegkundigen en  verzorgenden zijn wij op zoek naar een:

Team-assistent
De functie
De team-assistent ondersteunt het enthousiaste team verpleegkundigen/verzorgenden door zelfstandig de administratieve en secretariële taken uit te voeren die direct horen bij de uitvoering van de zorg. De team-assistent regelt, in overleg met het team, het beheer van hulpmiddelen.
Wij vragen
· Aantoonbare ervaring in secretariële / administratieve functies

· Opleiding op MBO niveau in een administratieve richting
· Ervaring met Office365 is een pré
· Ervaring of aantoonbare affiniteit met de uitvoering van (palliatieve) zorg

· Flexibiliteit en een grote mate van zelfstandigheid 
· Actieve houding en bijdrage aan nieuwe ontwikkelingen 
Wij bieden

Een dienstverband van min. 12 uur en max. 16 uur per week
Werktijden: in overleg, voorkeur minimaal 3 dag(del)en aanwezig, 4 wenselijk
Salaris volgens CAO ziekenhuis, afhankelijk van ervaring en opleiding
Informatie

Voor meer informatie kun je terecht bij Lineke Berkelaar, 030 – 6775013
Solliciteren
Johannes Hospitium Vleuten

t.a.v. Lineke Berkelaar
Kloosterweide 2

3451 VN Vleuten

e-mail: directie@hospitiumvleuten.nl 
Sluitingsdatum: 9 oktober 2022
Gesprekken vinden plaats op 19 oktober en zo nodig op 26 oktober.
